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INSTALLAZIONE E PARTECIPAZIONE AD UN MEETING

SMARTPHONE

1. Installazione

Da Google Play scaricare il programma zoom.
| TIM “all 87% ) 09:41

Cerca app e giochi \

Per te Classifiche Eventi P

Dopo aver aperto Google Play, inserire la parola “Zoom” nello spazio per le ricerche.
Fare tap su “Z00M Cloud Meetings”.

| TIM 11 87% @) 09:41

< Zoom X

) ZOOM Cloud Meetings




Fare tap su “Installa”.
I TIM .01 87% =1 09:41

¢ Q

ZOOM Cloud

Meetings
Zoom.us
4,0% 50 Min+
92.3%4 re Download PEGI3 ©®

censioni

Installa

| TIM * a1l B6% T 09:42

< Q

ZOOM Cloud
Meetings

50% di 34,88 MB
® Verificata da Play Protect

Annulla Apri

Al termine dell’installazione compare una nuova icona “Zoom”.




2. Partecipare al meeting

Si puo ricevere un invito a partecipare ad un meeting attraverso una e-mail, un SMS, o un
messaggio WhatsApp.

Esempio di link ad un meeting ricevuto su WhatsApp. Fare tap sul link.
U1 1

https://zoom.us/j
/7775015579 1014

3:.-”‘ h“;'-, ;'; I 1 Y FYSY A
OCTIIVI UNn mes... %5 @ o

Fare tap su “Zoom”.

Completa l'azione con

Zoom Chrome
VOLTA




Inserire il nome, poi fare tap su ok.

| TIM = % 1183% [# ) 10:15

Please enter your name

Gian ufficio

Cancel

Solo la prima volta che ci si collega ad un meeting, € necessario concedere il permesso al
programma di utilizzare la videocamera e il microfono dello smartphone.
Fare tap su “Got it”.

Please allow Zoom access
permission.

For the best meeting experience,
Zoom may ask to access to your
microphone, camera, and storage.




Fare tap su “Consenti”.

Consentire
a Zoom di
accedere
direttamente al
microfono per
registrare-audi

Fare tap su “Consenti”.

&) Consentire a
Zoom di accesso
alla fotocamera
per scattare

foto e registrare
video?

NEGA



L’organizzatore del meeting deve accettare la richiesta di partecipazione. Nell'attesa
compare questo messaggio.

731-580-481 Leave

Please wait, the meeting
host will let you in soon

Dopo che l'organizzatore ha accettato, si avvia la connessione.
Fare tap su “Join Audio” e poi su “Call via Device Audio”, Fare tap su “Start Video”.

Call via Device Audio

{0 T D e
Join Audio Start Videos Share Participant: More

< O O

Quando le icone “Mute” e “Stop Video” sono come nellimmagine, significa si sta
trasmettendo audio e video

Q T @ -

Mute Stop Video Share Participantt More

< O [




La connessione € stata stabilita.

| TIM = %11 58% @ 11:21

Per abbandonare il meeting, fare tap in un punto qualunque dello schermo e poi fare tap
su “Leave” in alto a destra.

| TIM mm¢ % 1182% [E# ) 10:16

) 777-501-5579&




COMPUTER

1. Installazione

Da un browser qualsiasi entrare in https://zoom.us/
Click su “Resources” >Download Zoom Client.

SOLUTIONS = PLANS & PRICING COMTACT SALES JDIM A MEETING HOST A MEETING = [
Zoom I

We have developed resources to help you through this challenging time. Click here to learn more.

Zoom is the Top Video

Click su “Download” di Zoom Client form Meetings.

Download for IT Admin ~

Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 4.6.7 (18176.0301)

Salvare il file.

Apertura di Zoomlnstaller.exe x

E stato scelto di aprire:

[e5] Zoomlinstaller.exe

tipo: File EXE (10,7 ME}
da: https://d11yldzmagdyn.cloudfront.net

Salvare questo file?




Aprire il file di installazione ed eseguire l'installazione.

) Zoom Installer

Initialize...

Una volta completata I'installazione, si apre il programma
) Zoom Cloud Meetings o >

Z00m

Join a Meeting

Sign In

Version: 4.6.7 (18176.0301)
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2. Partecipare al meeting

Si puo ricevere un invito a partecipare ad un meeting attraverso una mail che contiene I'lID
del meeting e la sua password.

828 Inbox (1) - Foritdail *

&« G @ @ & Fiipsyymailcorfagricolturatreviso,it/m/wesm sl Webm st tmi#/mailoos/inbosressageld= 3134 - @ 1 Lo o & =

Infrastrutiure

~
W Tutte ie catelis . ® Chiudi * Rispondi ™ Rispondi a wth #* inoltra & Sposta Pil» T Eimna. 1012086 < 2

b Inbox A

(@ Oggetto: Please join Zoom mesting in progress
Mittente: i ontagnt it

Bozze 1 A arfagiics it
Date: Z3MarZ0Z] 124834

speditl
Join Zoom Meeting

Spam 3 hittps://nsDdweb zoom us§/S4130619 T pwd=S0piS{ VMaZgwQVKSZHVEW GFyal ZWZ200
Meeting [D: 841 306 197

SE A Password: 940511

Emall cifrate

» Archives Inviato dal mio disposmive mobile Huawet

Bozze

Chats

Contacts

Emailed Contacls

Gian

Junk

Posta inviats w

SO Serivi qui per eseguire la ricerca

Aprire il programma Zoom e fare click su “Join a Meeting”.
2 Zoom Cloud Meetings oE *

2Z00m

Join a Meeting

Sign In

Version: 4.6.7 (18176.0301)
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Inserire I'ID del meeting e il nome del partecipante.
8 Zoom ey

Join Meeting

841-306-197

+ Your Flame

Giancarlo dal PC portatile

Remember my name for future meetings

[ ] Do not connect to audio

. Y=,

[ ] Turn off my video

Inserire la password del meeting (ricevuta nella mail). Click su “Join Meeting”.
2 Zoom oo

Enter meeting password

- Meeting password

Kk kKK ‘

==
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Compare I'anteprima video. Selezionare “Always show video preview...” (sono operazioni
che vengono fatte solo la prima volta). Click su “Join with Video”.

) Video Preview

3ways show video preview dialog when joining a video meeting

Join with Video [IBETRG =R =N

Selezionare “Automatically join audio...” (sono operazioni che vengono fatte solo la prima
volta). Click su “Join with Computer Audio”.

2 Join Audia

x

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

/ﬂ\AutomaticaII].rjoin audio by computer when joining a meeting

13



Bisogna attendere che 'organizzatore del meeting accetti la nostra richiesta a partecipare.
Nel frattempo compare questo messaggio.

B & zoom = o X
B

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Giancarlo Francesconi's Zoom Meeting

08/04/2020

Test Computer Audio

Una volta che I'organizzatore ha accettato la nostra richiesta, si apre la finestra del
meeting.

Assicurarsi che le icone del microfono e del video in basso a sinistra, siano come
nellimmagine (in questo modo si sta trasmettendo sia audio che video).

Per uscire dal meeting, click su “Leave Meeting” in basso a destra.

2 Zoom Meeting ID: 841-306-197 - m} *

2R Galleny View
528 Gallery View

|Giancarle dal P...

Al Giancarlo Francesconi

[ Qe : i g
'g, ~ =. o~ .+ L1 L o

' Mute Stop Video Invite Partidipants e C Record Reactions
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ORGANIZZAZIONE DI UN MEETING E INVITO PARTECIPANTI

SMARTPHONE

Per poter organizzare un meeting € necessario essere registrati su Zoom. La registrazione
va fatta una sola volta.

Aprire 'app “Zoom”.

Fare tap su “Sign In”.
14:06 o e E

8
Start a Meeting

Start or join a video meeting on the
go

Join a Meeting

Sign Up Sign In

15




Per registrarsi si puo utilizzare I'account Google o Facebook gia presenti nello
smartphone. Fare tap su “Google” o su “Facebook”.
14:06 L 62%E

Cancel SignIn

Email Address

Password

Forgot Password?

OR SIGN IN WITH
4, SSo
& Google

f Facebook

Tap su “Agree an

1:06

d Proceed”.
o 62%E

Zo0m

About Cookies on This Site

Cookies are impartant ta the proper
functioning of a site. To improve your
experience, we use cookies to
remember log-in details and provide
secure log-in, collect statistics to
optimize site functionality, and deliver
content tailored to your interests, Click
Agree and Proceed to accept cookies
and go directly to the site or click on
View Cookle Settings to see detailed
descriptions of the types of cookies and
choose whether to accept certain
cookies while on the site.

Agree and Proceed

View Cookie Settings

0
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tap su “Close”.

Zo0m

Preferences Submitted

You have successfully updated your
cookie preferences,

Privacy Policy

Powered by: f"n—uggm | TRUSTe

Fare tap su “Launch Zoom”.

Zo0m

Zoom should launch in a few
seconds. If not, please click
button below.

Launch Zoom

Copyright ©2020 Zoom Video Communications,
Inc. All rights reserved.
Privacy & Legal Policies

Il @] <

17



Click su “New Meeting”.

Meet & Chat

2 Search

0 c
ew Meetj Join Schedule Share |

Find People and Start Chatting!

Add Contacts

» ©) @

Meet & Chat Meetinas Contacts Settinas

Fare tap su “Start a Meeting”.

Start a Meeting

Video On 0

Use Personal Meeting ID (PMI)

418-922-3540

Start a Meeting

S

18



Compare la finestra con I'anteprima dellimmagine della telecamera. Assicurarsi che le
icone del microfono e della telecamera siano come nell'immagine riportata.
Fare tap su “Partecipant”.

150-925-456%
Password: 149856

Invite Others

Invite your contacts to join this
meeting

Close Participants (1

Aute All Unmute All

19



A questo punto si possono invitare altri partecipanti spedendo loro una mail (che conterra
tutte le istruzioni per la connessione) oppure, facendo “Copy URL”, verra copiato |l
collegamento al meeting, che potra essere incollato ad esempio in una chat di WhatsApp.

Invite

U Messaggi

™ Gmail

M E-mail
Invite Zoom
Contacts

Quando un invitato si collega al meeting, sul telefono dell’organizzatore compare questo
messaggio. Fare tap su “Admit”.

Giancarlo dal portatile has
entered the waiting room for
this meeting

See Waiting

20



Per visualizzare tutti i partecipanti al meeting e chi sta aspettando di essere ammesso,
nella schermata principale, fare tap su “Partecipant”.

473-944-762%

Fasswaid. /

Compare 'area dove poter gestire i partecipanti. Se ¢’€ qualcuno in attesa, fare tap su
“Admit”.

Waiting(1)

Participants(1)

a Giancarlo Fra...

Chats Invite Mute All Unmute All

21



COMPUTER

Per poter organizzare un meeting € necessario essere registrati su Zoom. La registrazione
va fatta una sola volta.

Aprire I'app “Zoom?”, facendo click su “Start”.

Digitare “ZO0M”. Compare il collegamento al programma. Fare click su “Start ZOOM”.

Corrispondenza migliore

a Start Zoom

App

Click su “Sign In”.

) Zoom Cloud Meetings = >

Z00m

Join a Meeting

Sign In

Per registrarsi si pud utilizzare I'account Google o Facebook esistenti, oppure fare una
nuova registrazione facendo click su “Sign Up Free”.

&) Zoom Cloud Meetings = x
Sign In
l Enter your email . Sign In with S50
Enter your password Forgot? oy G Sign In with Google

[ Keep me signed in Sign In f Sign In with Facebook

Sign Up Free

22



Se ad esempio si vuole usare Google per registrarsi, click su “Sign In with Google”.
Si aprira una pagina di accesso a Google.
Una volta fatto 'accesso, compare la pagina di conferma. Click su “Launch Zoom”.

Login with Google

Zoom should launch in a few seconds. If not, please click button below.

Una volta fatta la connessione, si apre il programma Zoom. Fare click su “new Meeting”.

& Zoom — O x
0 = o
A e (O] B 3 Search a

Home Chat Meetings Contacts

14:23

martedi 24 marzo

-

Jain

MNew Meeting ~

Schedule Share screen ~

Loading...
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Si apre la finestra di anteprima del meeting.
Verificare che le icone del microfono e della webcam siano come riportato nellimmagine.
Click su “Invite”.

&) Zoom Meeting ID: 119-788-587 — O *

L 7 Enter Full Screen

|Confagricaltura Treviso

~ [ ] > ;"‘ ;‘. L i ~ -

Stop Video invite  Manage Parficipants  Share Screen

Un . a‘ er invitare partecipanti € quello di fare click su “Copy URL”, per copiare |l

collegamento al meeting.
2 Invite people to join meeting 412-969-083 X

Type to filter

| Copy URL |\ Copy Invitation | Meeting Password: 205840 lmate

1

24



Il collegamento copiato, ha questo aspetto
" *Senza nome - Blocco note di Windows — O H
File Modifica Formato Visualizza 7
https:fju584web.zoom.usfjf412969883?pwd=eW9aQ2d6MDhGMHNpNzRoRGanDRSUTBﬂ
Linea 1, colonna 73 100% Windows (CRLF) UTF-8

Se invece si fa click su “Copy Invitation”

| Copy URL \ | Copylnvitation) Meeting Password: 205840  Invite
>

Viene copiato il testo della mail contenente I'ID e la password al meeting. |l testo € come
nella figura riportata di seguito.

:I *Senza nome - Blocco note di Windows

File Modifica Formato Visualizza 7

Join Zoom Meeting
https://usBdweb.zoom.us/j /739827157 pwd=NGNxL1hSOUEBWVZELTHI jTRhkZnZHUTES

Meeting ID: 739 827 157
Password: 938516

Linea 3, colonna 17 100% Windows (CELF) UTF-8&

Entrambi i metodi vanno bene.

Il testo copiato pud essere incollato ad una mail o ad un messaggio da inviare a tutti i

partecipanti al meeting.
Chi riceve la mail, fa click su collegamento e partecipa al meeting, oppure inserisce ID e

password del meeting, come descritto a pagina 11.

25



Quando un partecipante entra nel meeting, compare un avviso all’organizzatore del
meeting che lo informa che il partecipante sta aspettando di essere ammesso. Per
accettare quel partecipante, fare click su “Admit”.

E sempre possibile vedere se c’& qualcuno che sta aspettando di essere ammesso
facendo click “Manage Partecipants”.

Compare un’area dove vengono visualizzati i partecipanti al meeting e quelli che stanno
aspettando

Participants (2)

1
1 persom is waiting, Masiags
ancarta deees ([ e
1 participart in the reesiing |
|

kd  Giencarlu Francesconk (Host mej 4

26



Chi sta aspendo di eesere ammesso al meeting, visualizza questo messaggio sul proprio
PC e deve solo attendere di essere ammesso.
i‘%]

Ei

2 Zoom = m} x

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Giancarlo Francesconi's Zoom Meeting

08/04/2020

Test Computer Audio

Per uscire dal meeting, fare click su “End meeting”.

) Zoom Meeting ID: 412-569-083 — O =

Confagricoltura ..

.l Giancarla Francesconi . P

~ W . i - ~ . @ 6

Stop Video Manage Participants  Share Screen Chat Record Reactions

27



